Realizacja i rozliczanie
projektow NCN

/ Warszawa, 5 kwietnia 2019 r.
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Umowy

h

Przyktadowy numer umowy:

UMO-2018/29/B/NZ8/00001

UMO - skrét dla umowy

2018 - rok, w ktérym zakonczyt sie nabor wnioskéow
29 — nr edycji konkursowej

B — typ konkursu

NZ8 — panel, w ktory wniosek zostat ztozony

00001 - kolejny nr rejestracyjny wniosku

Opus
Sonata
Sonata Bis
Preludium
Harmonia
Maestro
Beethoven

Daina
Symfonia
Etiuda
Sonatina
Miniatura
Uwertura
Unisono
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Elektroniczna obstuga dokumentac;ji

h

= podpis kwalifikowany mozna zakupi¢c w jednej
z firm nadzorowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji

= |ista firm www.nccert.pl

" instrukcje zaktadania kont na platformie ePUAP
Www.epuap.gov.pl:

- podmiot publiczny (,Strefa Urzednika”)
- osoba fizyczna (,,Strefa klienta”)
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Przygotowanie umowy

= projekt umowy jest domyslnie wypetniany danymi
z whiosku oraz decyzji Dyrektora NCN

= zatgczniki sg kopiowane z wniosku i nie ma
mozliwosci ich edycji

= czeS¢ danych w projekcie umowy wymaga
uzupetnienia (np. nr rachunku bankowego)
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Wystanie umowy

= ,Umowa gotowa” — przekazanie do Centrum umowy
w systemie OSF (po tym nie ma mozliwosci edycji umowy)

=  Wydruk umowy” - wygenerowanie pliku pdf umowy
= podpis kwalifikowany w standardzie PAdES (Kierownik

projektu i osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu)
" przestanie do Centrum podpisanej umowy

za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
na adres /ncn/SkrytkaESP w terminie wskazanym w decyzji
0 przyznaniu finansowania
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N Podpisanie umowy w okreslonym terminie

= podpisanie umowy z okreslong datg na wniosek
kierownika projektu
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Kwalifikowalnos¢ kosztow

Od 26. edycji konkursowej koszty ponoszone z projektu
sg kwalifikowalne od dnia uprawomocnienia sie decyzji
Dyrektora Centrum o przyznaniu srodkow finansowych.

W przypadku niepodpisania umowy z przyczyn lezacych
po stronie jednostki lub kierownika projektu nie mozna
wystepowac do Centrum o zwrot poniesionych kosztow.
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Wynagrodzenia
i stypendia naukowe
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Gdzie szukac¢ informac;ji?

h

Regulamin przyznawania Srodkow na realizacje zadan
finansowanych przez NCN w zakresie projektow badawczych,
stazy po uzyskaniu stopnia naukowego doktora oraz
stypendiow doktorskich

Umowa o realizacje i finansowanie projektu badawczego,
ktory uzyskat finansowanie w ramach konkursu ogtoszonego
przez NCN

m NARODOWE CENTRUM NAUKI



N

Gdzie szukac¢ informac;ji?

h

Regulamin | przyznawania stypendiow naukowych dla
mtodych naukowcow w projektach badawczych oraz
regulaminu przyznawania stypendiow naukowych dla
mtodych naukowcow w ramach stypendidow doktorskich
ETIUDA  finansowanych ze srodkdow NCN okreslonym
uchwatg Rady NCN nr 50/2013 z dnia 3 czerwca 2013 r.

Regulamin Il przyznawania stypendiow naukowych
w projektach badawczych finansowanych ze srodkéw NCN
okreslonym uchwata Rady NCN nr 96/2016
z dnia 27 pazdziernika 2016 .
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Gdzie szuka¢ informac;ji?

h

Regulamin Il  regulamin przyznawania stypendiow
naukowych NCN w projektach badawczych finansowanych
ze srodkow Narodowego Centrum Nauki okreslonym
uchwatg Rady NCN nr 85/2018 z dnia 26 wrzesnia 2018 .

Regulamin IV regulamin przyznawania stypendiow
naukowych NCN w projektach badawczych finansowanych
ze srodkdw Narodowego Centrum Nauki okreslonym
uchwatg Rady NCN nr 25/2019 z dnia 14 marca 2019r.
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Gdzie szukac¢ informac;ji?

h

Pismo Dyrektora NCN w sprawie ujednolicenia zasad
realizacji projektow badawczych z dnia 6 lutego 2018 r.

Strona internetowa NCN - najczesciej zadawane pytania

https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/faq/
realizacja-projektow
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Ogéblne informacje

h

Wynagrodzenie w projekcie badawczym moze byc
wyptacane kierownikowi projektu i innym wykonawcom
projektu z wytaczeniem opiekuna naukowego oraz
partnerow zagranicznych.

Ze srodkéw projektu mogg tez byC wyptacane stypendia
naukowe dla doktorantéw i studentéw zaangazowanych
w realizacje projektu.
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Ogolne informacje
N g |

Wyptata wynagrodzen finansowanych ze srodkow projektu

nastepuje na podstawie umoéw zawartych w formie
pisemnej.

Wynagrodzenia personelu administracyjnego i finansowego
nie mogg by¢ ponoszone z kosztow bezposrednich.
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m Typy wynagrodzen od 17 edycji

= wynagrodzenia etatowe
= wynagrodzenia dodatkowe
= stypendia naukowe
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Wynagrodzenia etatowe

Zatrudnienie wytfgcznie na podstawie umowy o prace
w petnym wymiarze czasu pracy dla:

= kierownika projektu
= 0soby na stanowisku typu post-doc
= 0soby na specjalistycznym stanowisku pomocniczym
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Wynagrodzenia etatowe

h

W trakcie pobierania tego wynagrodzenia dana osoba:

" nie moze pobieraC innego wynagrodzenia ze Srodkow
NCN

" nie moze byC zatrudniona na podstawie innej umowy
O prace
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N Zmiany w wynagrodzeniach

Czy osoba pobierajgca wynagrodzenie w ramach jednego
projektu moze pobiera¢ wynagrodzenie 1z budzetu
wynagrodzen etatowych i wynagrodzen dodatkowych?

Tak, jesli okresy zatrudnienia nie pokrywajg sie.

Kierownik projektu, ktory zaplanowat swoje wynagrodzenie
w ramach puli wynagrodzen etatowych nie moze w trakcie
realizacji projektu pobiera¢ wynagrodzenia z puli
wynagrodzen dodatkowych, nawet po wykorzystaniu
srodkow zaplanowanych na wfasne wynagrodzenie.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy budzet zaplanowany w ramach wynagrodzen etatowych
moze zostaC zmniejszony lub zwiekszony?

/wiekszenie wynagrodzenia etatowego dla kierownika
projektu jest niedopuszczalne.

W edycjach konkursowych 17 — 25 mozliwe jest przesuniecie
niewykorzystanych srodkéw z wynagrodzen na inne koszty
projektu za zgoda kierownika jednostki w wysokosci nie
wiekszej niz wskazana w umowie.

Od 26 edycji konkursowej niewykorzystane srodki
z wynagrodzen etatowych podlegajg zwrotowi na rachunek
Centrum.
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Wyjatek

Pismo Dyrektora Centrum z dnia 6 lutego 2018 r.

Na stanowiskach typu post-doc i na specjalistycznych
stanowiskach pomocniczych mozliwe jest zwiekszenie
limitow wynagrodzen z kosztow projektu.

Dla os6b na stanowiskach:

= typu post-doc do 120 tys. zt rocznie
= specjalistycznych pomocniczych do 85 tys. zt rocznie

m NARODOWE CENTRUM NAUKI



N

Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy dla osoby pobierajagcej wynagrodzenie z budzetu
wynagrodzen etatowych obowigzujgcy jest limit kwoty
na wynagrodzenia przewidziany na rok czy na caty okres
realizacji projektu?

Obowigzuje limit przewidziany na caty okres realizacji
projektu.

Kwota wyptacana z budzetu wynagrodzen nie musi byc
jednakowa w kazdym roku realizacji projektu badawczego.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy mozna podwyzszy¢ ze Srodkow wtasnych podmiotu
zaplanowane wynagrodzenie etatowe?

Tak. Wynagrodzenia etatowe mogg by¢ dofinansowane
ze srodkow wtasnych podmiotu realizujgcego projekt NCN
(w tym takze z kosztow posrednich projektu).

Dofinansowania wynagrodzen nie nalezy wykazywac
w raportach rocznych/koncowych.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

W projekcie zaplanowano stanowisko typu post-doc.
Czy mozna zatrudni¢ wiecej niz jedng osobe na tym
stanowisku?

Tak, mozliwe jest zatrudnienie osob jedna po drugiej,
jak i jednoczesne zatrudnienie kilku osob.

Warunek:
= zatrudnienie min. 6 miesiecy

" |imit 120 tys. zt rocznie na to stanowisko
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy mozna utworzy¢ dodatkowe stanowisko lub stanowiska
typu post-doc w trakcie realizacji projektu?

Tak, mozliwe jest utworzenie dodatkowego/dodatkowych
stanowisk typu post-doc z niewykorzystanych srodkow
zaplanowanych na wynagrodzenia etatowe.
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Wynagrodzenia dodatkowe

= umowa o prace w petnym lub czesciowym wymiarze
Czasu pracy

= umowa cywilnoprawna
= oddelegowanie pracownika do wykonywania zadan

(czynnosci) w projekcie
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Wynagrodzenia dodatkowe

h

Od 27 edycji konkursowej osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace w jednostce realizujgcej projekt nie moze
otrzymywa¢ dodatkowego wynagrodzenia na podstawie
umowy cywilno-prawne;j.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy budzet zaplanowany w ramach wynagrodzen
dodatkowych moze zostac zmniejszony lub zwiekszony?

/wiekszenie budzetu wynagrodzen dodatkowych jest
niedopuszczalne (z kosztow projektu).

Mozliwe jest przesuniecie srodkow do innych pozycji
kosztorysu projektu.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy istnieje mozliwosC zmiany wysokosci miesiecznego
wynagrodzenia, zachowujgc catosciowy limit wskazany
w kosztorysie projektu?

Tak. Podane w Regulaminie kwoty nie determinuja
wysokosci miesiecznych  wynagrodzen poszczegolnych
wykonawcow; stuzg obliczeniu maksymalnego budzetu
wynagrodzen dodatkowych w projekcie.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy kierownik projektu moze zmniejszy¢ wysokosc
wynagrodzenia dodatkowego jednego z wykonawcow
na rzecz zwiekszenia wynagrodzen dodatkowych innych
wykonawcow projektu?

Tak. Kierownik projektu moze dokona¢ zmian w obrebie
wynagrodzen dodatkowych.

Wynagrodzenie kierownika nie moze by¢ wyzsze niz
okreslone w Regulaminie.
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Zmiany w wynagrodzeniach

h

Czy istnieje  mozliwos¢  wyptaty  wynagrodzenia
dodatkowego dla jednego wykonawcy w roznych formach
(np. umowa o prace, umowa cywilno-prawna) w ramach
jednego projektu?

Tak, pod warunkiem, ze zakres zadan badawczych
w tych umowach jest inny lub umowy nie pokrywajg sie
CZasowo.
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Stypendia naukowe

h

Dla studentow i doktorantéw zaangazowanych w realizacje
projektu.

Przyznawane sg w drodze otwartych konkursow.

Regulamin | przyznawania stypendiow — edycje 10 - 23
Regulamin Il przyznawania stypendiow — edycje 24 - 31
Regulamin Ill przyznawania stypendiow — edycja 32
Regulamin IV przyznawania stypendiow — od edycji 33
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‘ Stypendium naukowe od 10 do 23 edyc;ji
h Regulamin | przyznawania stypendiow

= warunki przyznania stypendium muszg byc¢ spetnione tylko
na dzien rozpoczecia zadan w projekcie

= ze Srodkéw jednego projektu finansowanych moze byc
co najwyzej 10 stypendiow

= od 17 edycji konkursowej — w okresie pobierania stypendium
naukowego wykonawca nie pobiera wynagrodzenia
ze srodkow NCN
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‘ Stypendium naukowe od 24 edycji
b 9 Regulamin Il - IV przyznawania stypendiow

= warunki przyznania stypendium naukowego musz3
byC spetnione przez caty okres realizacji zadan w projekcie,
jesli  ktérys warunek przestanie bys spetniony,
to stypendium moze by¢ pobierane nie diuzej niz przez
6 miesiecy

" budzet stypendiow jest ustalony przez Rade NCN
dla poszczegdlnych konkursow
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‘ Zmiany w stypendiach
N\ Y styp

Czy jest mozliwe taczenie zaplanowanych stypendiow
naukowych?

Tak, pod warunkiem, ze potagczone stypendia bedg przyznane
w ramach otwartego konkursu oraz bedg spetnia¢ warunki:

Regulamin |

czasowe (6 - 60 mies.) i kwotowe (500 - 3000 zt mies.)
Regulamin Il

czasowe (do 60 mies.) i kwotowe (1000 - 4500 zt mies.)
Regulamin lll kwotowe (1000 - 4500 zt mies.)
Regulamin IV kwotowe (1000 - 5000 zt mies.)
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Zmiany w stypendiach

h

W projekcie zaplanowano jedno stypendium naukowe NCN.
Czy mozna wyptaci¢ je dwom osobom?

Regulamin |

Tak, o ile okres zaangazowania tych osob nie bedzie sie
pokrywat i kazda z nich zostanie wytoniona w trybie
konkursowym (6 - 60 miesiecy).

Regulamin Il

Tak, o ile kazda z nich zostanie wytoniona w trybie
konkursowym (do 60 miesiecy).

Regulamin lll i IV

Tak, o ile kazda z nich zostanie wytoniona w trybie
konkursowym.
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Zmiany w stypendiach

h

Czy ta sama osoba moze pobierac jednoczesnie stypendium
naukowe NCN i wynagrodzenie na podstawie umowy
cywilno-prawnej wyptacane ze srodkow NCN
w tym samym lub innym projekcie?

Edycje konkursowe 10-16
Tak, jest mozliwe.

Edycje konkursowe od 17

Tak, pod warunkiem, ze okres zawartych umow nie bedzie sie
pokrywat.
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Zmiany w stypendiach

h

Czy ta sama osoba moze pobierac jednoczesnie stypendium
naukowe w projekcie i wynagrodzenie finansowane z innych
zrodet?

Regulamin | - IV

Tak, jest mozliwe.

Stypendysta moze rowniez prowadzi¢ wtasng dziatalnosc
gospodarcza.
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Zmiany w projektach

\
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Gdzie szuka¢ informac;ji?

h

= Umowa o realizacje i finansowanie projektu badawczego,
ktory uzyskat finansowanie w ramach konkursu
ogtoszonego przez NCN

= Pismo Dyrektora NCN w sprawie ujednolicenia zasad
realizacji projektow badawczych z dnia 6 lutego 2018 r.

= Strona internetowa NCN - najczesciej zadawane pytania

https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/faq/
realizacja-projektow
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Tryb wprowadzania zmian

h

Zmiana warunkow realizacji projektu

kierownik kierownik aneks
projektu podmiotu do umowy

Zasadnosc¢ zmian dokonanych za zgoda
kierownika projektu i/lub kierownika podmiotu
zostanie oceniona
podczas rozliczenia koncowego

lub w trakcie kontroli.
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Rodzaje zmian

= zmiana podmiotu realizujgcego
" zmiana w sktadzie osobowym

= zmiana okresu realizacji

" zmiana kosztorysu

= zmiana planowanej do zakupienia lub wytworzenia
aparatury naukowo-badawczej, urzadzen i oprogramowania

= zmiany merytoryczne (opisy projektu, plan badan)
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N Zmiana podmiotu realizujgcego

= przed podpisaniem umowy

= w trakcie obowigzywania umowy
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Zmiana w skfadzie zespotu projektowego

h

We wszystkich edycjach konkursowych:

"= za zgodg kierownika podmiotu do zespotu
projektowego mozna wigczyc dodatkowych

wykonawcow

W drodze aneksu dokonywane sg zmiany:
= kierownika projektu
= opiekuna naukowego (Preludium)
" wiodgacego partnera zagranicznego (Harmonia)
= kierownika zespotu badawczego (Symfonia)
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N Zmiana okresu realizacji projektu

= skrocenie realizacji projektu - aneks do umowy

= przedtuzenie realizacji projektu do 12 miesiecy
- zgoda kierownika podmiotu

= przedtuzenie realizacji projektu powyzej 12 miesiecy
- aneks do umowy
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Zmiana kosztorysu

h

= przesuniecie Srodkow miedzy pozycjami Kosztorysu
w t3cznej wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w umowie (15% kosztow bezposrednich
z kolumny ,Razem” kosztorysu projektu - nie wiece;
niz 100 000 zt) - zgoda kierownika podmiotu

" przesuniecia srodkow miedzy pozycjami Kosztorysu
powyzej kwoty wskazanej w umowie - aneks do umowy

W trakcie realizacji projektu koszty posrednie nie mogg ulec
zwiekszeniu.
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N Zmiana aparatury

= w ramach kwoty zaplanowanej we wniosku
na aparature - kierownik projektu, o ile nie jest to
sprzeczne z wewnetrznymi regulacjami jednostki

"= za kwote nizszg niz 15% kosztow bezposrednich
- zgoda kierownika podmiotu

"= za kwote wyzszg niz 15% kosztow bezposrednich
- aneks do umowy
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. Zmiana merytoryczna

= zmiana opisu projektu, zadan badawczych
- kierownik projektu, o ile nie jest to sprzeczne
z wewnetrznymi regulacjami podmiotu
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N Kiedy nalezy wystapic¢ o zmiane?

= zgoda kierownika jednostki na przedtuzenie okresu
realizacji projektu - do wiadomosci Centrum najpozniej
miesigc przed zakonczeniem pierwotnego okresu

realizacji projektu

= zmiana umowy wywotujaca skutki finansowe w danym
roku budzetowym - nie p6zniej niz do dnia 15 listopada
danego roku

" jnne zmiany w realizacji projektu - nie pozniej niz
3 miesigce przed zakonczeniem okresu realizacji projektu
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N\ Zmiany dokonywane aneksem

Wymagane dokumenty:

" pismo z wnioskiem o zmiane (pismo przewodnie),
zawierajgce szczegotowe uzasadnienie wprowadzenia
zmiany, podpisane przez kierownika podmiotu
i kierownika projektu

= aneks z zatgcznikami

Nie nalezy zatgcza¢ dokumentacji zawierajgcej dane
wrazliwe.
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Aneksy - strona internetowa

h

Bezpieczna | https://ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-projekty

N NARODOWE CENTRUM NAUKI

A O Narodowym Centrum Nauki Finansowanie nauki Wspolpraca zagraniczna Centrum prasowe Kontakt

Finansowanie nauki Informacje dla realizujgcych projekty
Konkursy 4+ Zmiany w projektach NCN
Panele NCN

+ Zmiany w projektach z MNiSW

Informacje dla wnioskodawcow

+ Raportowanie projektéw z NCN
Informacje dla realizujgcych projekty

4+ Raportowanie projektow z MNISW
Zmiany w projektach NCN

Zmiany w projektach MNiSW 4+ Kontrola w siedzibie jednostki

Raportowanie projektow z NCN

+ Audyt zewnetrzny projektow
Raportowanie projektow z MNISW yt ¢ Y proj

Kontrola w siedzibie jednostid 4+ Warsztaty NCN dla pracownikéw administracyjnych

Auidut 7oawmnatrzng nrnialdine
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Aneksy - strona internetowa

h

# Bezpieczna | https://nen.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-projekty/zmiany-w-projektach
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# O Narodowym Centrum Nauki Finansowanie nauki Wspélpraca zagraniczna Centrum prasowe Kontakt

Finansowanie nauki Zmiany W pl'OjEktaCh

Konkursy Kierownik projektu jest zobowiazany realizowac projekt zgodnie z zapisami umowy o / \\

realizacje i finansowanie projektéw badawczych, stazy i stypendiow (wraz z zatacznikami) Szczegé}owe informacje

Panele NCN oraz opisem zawartym we wniosku.
, ' o ; s : Konkurs:
Informacje dla wnioskodawcow W warunkach realizacji projektow/stazy/stypendiow finansowanych przez NCN mozna
wprowadzi¢ zmiany w trybie: wybierz konkurs .. v

Informacie dla realizujacych projekty + zgody kierownika jednostki

, ; Rodzaj zmian:
E AW R EANGN zgody Narodowego Centrum Nauki,

+ aneksu do umowy, wybierz rodzaj zmian ... v
Zmiany w projektach MNiSW

* oswiadczenia/pisma przestanego do NCN.

Raportowanie projektow z NCN Wybierz
Tryb zmiany zalezny jest od rodzaju konkursu, w ktdrym projekt, staz lub stypendium

Raportowanie projektow z MNISW

zostaty zakwalifikowane do finansowania oraz od rodzaju zmiany.
Kontrola w siedzibie jednostki 2 i ey i . o

Prosze wybra¢ z rozwijalnej listy rodzaj konkursu oraz rodzaj wprowadzanej zmiany, aby
Audyt zewnetrzny projektow uzyskac szczegotowe informacje oraz ewentualne wzory dokumentow.
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Aneksy - strona internetowa

h

Bezpieczna | https//ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-projekty/zmiany-w-projektach/opus12/zmiana-okresu-realizagji
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# O Narodowym Centrum Nauki Finansowanie nauki Wspolpraca zagraniczna Centrum prasowe Kontakt

Na skroty OPUS 12 - zmiana okresu realizacji

Baza projektdw NCN
Przedtuzenie okresu realizacji projektu

Konkursy

Zgodnie z zapisami umowy, mozliwe jest przediuzenie okresu realizaci projektu. W zaleznosci od ( ; : \
Dla wnioskodawcow , . ) ’ ; n Wzor do pobrania
czasu, na ktéry ma ono zosta¢ dokonane, wymagana jest zgoda Kierownika Jednostki badz

o Centrum. . L
Dla realizujacych projekty * przediuzenie okresu realizacji

W przypadku przediuzenia okresu realizacji projektu o nie wiecej niz 6 miesigcy w stosunku do

Dia ekspertow pierwotniego terminu, o zgode na dokonanie zmiany nalezy zwrécié sie do Kierownika Jednostki. k -/

Przediuzenie musi zosta¢ wyrazone w petnych miesigcach.
Koszty w projektach badawczych

UWAGA: Zgode Kierownika Jednostki na przediuzenie okresu realizacji projektu (oryginat lub kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem)
Najczesciej zadawane pytania nalezy dostarczy¢ do Centrum najpdzniej na miesiac przed zakoriczeniem pierwotnego (wskazanego w umowie) okresu realizacji. Zwracamy

uwage, ze termin "dostarczenie" oznacza date wptywu dokumentu do NCN, nie zas date nadania przesytki.
Statystyki konkursow
W przypadku gdy projekt ma zostac przediuzony o wigcej niz 6 miesiecy w stosunku do pierwotnego terminu, niezbedna jest zgoda Centrum.
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Raportowanie
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Raportowanie

* Termin ztozenia raportu rocznego: do 31 marca danego
roku (realizacja projektu co najmniej 8 miesiecy)

* Termin ztozenia raportu koncowego: do 60 dni od dnia
zakonczenia realizacji projektu

= Forma raportu:
system OSF i wersja papierowa (1 egzemplarz),
od 24 edycji - system OSF i ePUAP

= Wymagane podpisy i pieczecie:

piecze¢ podmiotu, podpis i piecze¢ Kierownik podmiotu
podpis i piecze¢ Kwestora, podpis Kierownika projektu
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Formularz raportu rocznego/koncowego

h

= Dane podmiotu realizujgcego

= Dane kierownika projektu

= [nformacje o projekcie

= Wykonane zadania badawcze

= Wykaz publikacji

= Wykaz aparatury

= Zestawienie kosztow

= Zespot projektowy

= Wartosc¢ dodana projektu

= (Oswiadczenia i podpisy

= Popularyzatorski opis rezultatow projektu
= Upowszechnianie wynikow — rezultaty projektu badawczego
= Stopnie / tytuty naukowe
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Wazne

Centrum nie wymaga przestania zgody kierownika
podmiotu i/lub kierownika projektu na zmiany pod
warunkiem, ze zostang one opisane i uzasadnione
w najblizszym raporcie.

" np. ,Za zgodg kierownika podmiotu, pismem z dnia...
dokonano nastepujacych zmian...”

Jesli powyzszy warunek nie bedzie spetniony odpowiednie
zgody nalezy przesta¢ do Centrum.
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Wykonane zadania badawcze

zadania badawcze zawarte w umowie automatycznie
zostajg zaimportowane do raportu

nie nalezy usuwac niezrealizowanych zadan

edycja zadan (dodanie, usuniecie, zmiana tresci)
mozliwa jest w przypadku dokonania zmiany
merytorycznej

pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Wykaz publikac;ji

h

Kazda publikacja musi byC opatrzona informacjg o instytucji
finansujgcej badania wraz z numerem projektu/umowy.

" np. ,Praca powstata w wyniku realizacji projektu
badawczego nr 2011/01/B/NZ1/00001 finansowanego
ze srodkow Narodowego Centrum Nauki”

Publikacje nalezy zamiescic w postaci pliku pdf z petna

wersjg publikacji lub linku z dostepem do jej trwatego
miejsca zdeponowania.

m NARODOWE CENTRUM NAUKI



m Wykaz publikaciji

Podstawg pozytywnego rozliczenia projektu sg publikacje
w czasopismach o zasiegu miedzynarodowym.

Po przestaniu raportu koncowego do NCN mozliwe jest:
= dodawanie publikacji
= aktualizowanie publikacji
= usuwanie publikacji
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Wykaz aparatury

= pozycje zaplanowane we whniosku

= aparatura zakupiona dodatkowo
- nieplanowana we wniosku

" nalezy pozostawic¢ aparature, z ktorej zrezygnowano

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Zestawienie kosztow

h

Czy koszty poniesione w trakcie realizacji projektu
sg zgodne z kosztami planowanymi w umowie o realizacje
i finansowanie projektu?

NIE

" suma kosztow wydatkowanych jest nizsza niz 50% kosztow
planowanych

= zmiany wprowadzone w drodze aneksu do umowy
lub za zgodg kierownika podmiotu

= gdy na dany rok zostaty przekroczone planowane wydatki
ogotem dla catego kosztorysu lub poszczegdlnej pozyciji
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Zestawienie kosztow

= koszty planowane - sg polami nieedytowalnymi,
pobierane automatycznie z kosztorysu do umowy

= koszty poniesione - kwoty do dwoéch miejsc
po przecinku

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Zestawienie kosztoéw w raporcie koncowym

h

Rok 2012 Razem

planowane planowane poniesione planowane planowane poniesione  planowane planowane poniesione
(koszty z (koszty (koszty z (koszty (koszty z (koszty
umowy) zgodne z umowy) zgodne z umowy) zgodne z

aneksem) aneksem) aneksem)

Koszty
bezposrednie
realizacji projektu,
wtym:

- wynagrodzenia
wraz z pochodnymi
1

- koszty aparatury

- inne koszty
bezposrednie

2 Koszty posrednie

3 Koszty realizacji
projektu ogétem
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Zespot projektowy

= planowane wynagrodzenie powinno zostaC okreslone
dla kazdego wykonawcy na caty okres realizacji projektu
zgodnie z wnioskiem

= zakres prac w projekcie - zadania badawcze realizowane
przez konkretnego wykonawce w danym okresie
sprawozdawczym

= od 23 edycji przy wyborze rodzaju stanowiska: post-doc,
stypendysta, specjalistyczne stanowisko pomocnicze,
kierownik projektu z zatrudnieniem petnoetatowym nalezy
okresli¢ tgczng liczbe m-cy pobierania wynagrodzenia

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Sprawozdanie merytoryczne

h

Nalezy wypetnic lub zatgczy¢ plik pdf z podziatem na 4 sekcje:

= Osiggniecia
= uzyskane wyniki
" realizowane cele

= wptyw na dyscypline
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N Wartos¢ dodana realizacji projektu

Sekcja dotyczy projektow z konkursow:

= SONATA (utworzenie nowego zespotu lub warsztatu
naukowego),

= SONATA BIS (utworzenie nowego zespotu naukowego),

= HARMONIA (wspotpraca z partnerem z zagraniczne;
instytucji, osiggniecia w ramach  programu
lub inicjatywy dwu- lub wielostronnej, osiggniecia
przy wykorzystaniu wielkich miedzynarodowych
urzadzen),

= MAESTRO (pionierski charakter)
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b Popularyzatorski opis rezultatow projektu

Opis zrozumiaty dla szerokiego grona odbiorcow.

" najwazniejsze  zrealizowane  zadania/podjete
dziatania

= znaczenie projektu — wptyw na rozwoj dyscypliny
stan istniejgcej wiedzy oraz znaczenie badan
dla spoteczenstwa
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Upowszechnianie wynikow

= konferencje, sympozja

= wydarzenia popularyzujgce nauke

" inne formy upowszechniania wynikow

= strona internetowa

= zamieszczanie pozycji w publicznej bazie danych
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m Stopnie/tytuty naukowe

= uzyskane stopnie/tytuty naukowe cztonkdéw zespotu
projektowego

" nalezy podacd stopieni/tytut naukowy, imie i nazwisko,
date uzyskania oraz tytut rozprawy
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N Srodki niewykorzystane

= srodki niewykorzystane nalezy zwrocic na rachunek
bankowy Centrum w ciggu 60 dni od daty zakonczenia
realizacji projektu badawczego
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Ocena raportu koncowego

= ocena formalna i finansowa - pracownik Dziatu
Rozliczania Projektow Badawczych, Stazy i Stypendiow

" ocena merytoryczna - Zespot Ekspertow oraz Rada NCN

= zatwierdzenie rozliczenia projektu na podstawie oceny
formalnej, finansowej i merytorycznej - Dyrektor NCN

Rozliczenie w ciggu 1 roku od wptywu do NCN
kompletnego raportu koncowego.
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N Rodzaje oceny raportu koncowego

" uznanie umowy za wykonang - pozytywna ocena Zespotu
i Rady

" uznanie umowy za wykonang ze stwierdzonymi
nieprawidtowosciami - pozytywna ocena merytoryczna
Z zastrzezeniami

" uznanhie umowy za niewykonang z koniecznoscig zwrotu
catosci srodkow - negatywna ocena (natozenie kary
umownej)
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Renata.Gradziel@ncn.gov.pl

tel. 12 341 9053

Dominika.Kmita@ncn.gov.pl

tel. 12 341 9044




